ТОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ

ЗАКРЫТОЕ АДМИНИСТРАТИВНО-ТЕРРИТОРИАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

СЕВЕРСК

АДМИНИСТРАЦИЯ

ЗАКРЫТОГО АДМИНИСТРАТИВНО-ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

СЕВЕРСК

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 26 июля 2012 г. N 2133

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА КУПЛИ-ПРОДАЖИ

ЛЕСНЫХ НАСАЖДЕНИЙ ДЛЯ ЗАГОТОВКИ ГРАЖДАНАМИ ДРЕВЕСИНЫ

ДЛЯ СОБСТВЕННЫХ НУЖД" НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ЗАТО СЕВЕРСК ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ
(в ред. от 01.08.2018 № 1426)

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением Администрации ЗАТО Северск от 13.08.2010 N 2127 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории городского округа ЗАТО Северск Томской области" постановляю:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Заключение договора купли-продажи лесных насаждений для заготовки гражданами древесины для собственных нужд" на территории городского округа ЗАТО Северск Томской области (далее - Административный регламент).

2. Управлению имущественных отношений Администрации ЗАТО Северск (Пермяков Н.Е.) разместить Административный регламент на официальном сайте Администрации ЗАТО Северск в сети Интернет (http://www.seversknet.ru) и на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области (http://pgs.tomsk.gov.ru/portal/).

3. Опубликовать постановление в газете "Диалог" и разместить на официальном сайте Администрации ЗАТО Северск в сети Интернет (http://www.seversknet.ru).

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы Администрации ЗАТО Северск по экономике и финансам Смольникову Л.В.

Глава Администрации

И.Е.ВОЛКОВ

Утвержден

постановлением

Администрации ЗАТО Северск

от 26.07.2012 N 2133

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА

КУПЛИ-ПРОДАЖИ ЛЕСНЫХ НАСАЖДЕНИЙ ДЛЯ ЗАГОТОВКИ ГРАЖДАНАМИ

ДРЕВЕСИНЫ ДЛЯ СОБСТВЕННЫХ НУЖД" НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДСКОГО

ОКРУГА ЗАТО СЕВЕРСК ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по заключению договора купли-продажи лесных насаждений для заготовки гражданами древесины для собственных нужд (далее - Административный регламент) разработан в целях обеспечения граждан ЗАТО Северск древесиной для возведения строений, отопления и иных собственных нужд, не связанных с предпринимательской деятельностью.

Настоящий Административный регламент определяет порядок взаимодействия участников лесных отношений, организацию работы по рассмотрению заявлений граждан и предоставлению им права заготовки древесины для собственных нужд, сроки и последовательность административных действий по заключению договоров купли-продажи лесных насаждений для собственных нужд граждан.

2. Настоящий Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением Администрации ЗАТО Северск от 13.08.2010 N 2127 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории городского округа ЗАТО Северск Томской области".

3. Сведения о муниципальной услуге и Административном регламенте размещаются на официальном сайте Администрации ЗАТО Северск в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (http://www.seversknet.ru), содержатся в автоматизированной информационной системе "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Томской области" и доступны на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru).

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4. Наименование муниципальной услуги: заключение договора купли-продажи лесных насаждений для заготовки гражданами древесины для собственных нужд.

5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:  Управление имущественных отношений Администрации ЗАТО Северск (далее ¬– Управление).  Непосредственный исполнитель муниципальной услуги – Муниципальное казенное учреждение «Лесничество ЗАТО Северск» (далее – Лесничество), подведомственное Управлению, осуществляющее полномочия в области лесных отношений.
Исполнение муниципальной услуги осуществляется по следующим адресам:

1) ул. Ленина, 10, г. Северск, ЗАТО Северск, Томская область;

2) ул. Ленина, д. 1а, пос. Самусь, ЗАТО Северск, Томская область,

в соответствии со следующим графиком:

	понедельник
	8.30 - 13.00, 13.45 - 17.30

	вторник
	8.30 - 13.00, 13.45 - 17.30

	среда
	8.30 - 13.00, 13.45 - 17.30

	четверг
	8.30 - 13.00, 13.45 - 17.30

	пятница
	8.30 - 13.00, 13.45 - 16.15

	суббота, воскресенье - выходной день.


Контактные телефоны (телефоны для справок) в г. Северск: 8(3823) 54 82 25, 8(3823) 54 64 73, 8(3823) 77 39 75, 8(3823) 77 39 77, 8(3823) 77 52 04.; пос. Самусь: 8(3823) 90 41 04.

6. Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение с гражданином договора купли-продажи лесных насаждений для заготовки древесины для собственных нужд или письменное мотивированное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

7. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 45 дней с даты регистрации поступившего заявления. Начало предоставления муниципальной услуги устанавливается со дня регистрации заявления в книге регистрации заявлений Лесничества. Окончанием предоставления муниципальной услуги является дата заключения с гражданином (или его представителем) договора купли-продажи лесных насаждений для заготовки древесины для собственных нужд либо дата регистрации исходящего письма Лесничества в адрес гражданина (или его представителя), подавшего заявление, с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги.
8. Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, осуществляется в соответствии с действующим законодательством:

1) Лесным кодексом Российской Федерации;

2) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3) постановлением Правительства Российской Федерации от 20.05.2017 № 607 «О Правилах санитарной безопасности в лесах»;

4) Законом Томской области от 09.08.2007 № 165-ОЗ «Об установлении порядка и нормативов заготовки гражданами древесины для собственных нужд» (далее – Закон Томской области от 09.08.2007 № 165-ОЗ);

5) приказом Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации от 28.10.2015 № 446 «Об утверждении Порядка подготовки и заключения договора купли-продажи лесных насаждений, расположенных на землях, находящихся в государственной или муниципальной собственности»;

6) приказом Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации от 13.09.2016 № 474 «Об утверждении Правил заготовки древесины и особенностей заготовки древесины в лесничествах, лесопарках, указанных в статье 23 Лесного кодекса Российской Федерации»;

7) приказом Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации от 17.10.2017 № 567 «Об утверждении типового договора купли-продажи лесных насаждений»;

8) приказом Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации от 22.11.2017 № 626 «Об утверждении Правил ухода за лесами».

9. Правовым основанием для предоставления гражданам муниципальной услуги является включение гражданина уполномоченным органом Администрации ЗАТО Северск в список нуждающихся в древесине для собственных нужд для строительства индивидуальных жилых домов, строительства строений для содержания принадлежащих гражданину на праве собственности пяти и более коров, строительства хозяйственных построек, ремонта объектов недвижимости, отопления жилых помещений, отопления бань.

Договоры купли-продажи лесных насаждений для заготовки древесины для собственных нужд для изготовления жердей для хозяйственных нужд и волокуш, отопления охотничьих избушек, хозяйственных построек, необходимых для осуществления гражданами для собственных нужд пчеловодства, заключаются с гражданами без включения их уполномоченным органом Администрации ЗАТО Северск в список нуждающихся в древесине для собственных нужд.

10. Для предоставления муниципальной услуги гражданин, нуждающийся в древесине для собственных нужд, лично подает в Лесничество заявление (форма прилагается). Форма заявления доступна для копирования и заполнения в электронной форме на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций). Заявление подается с предъявлением документа, удостоверяющего личность заявителя.

Гражданин имеет право подать заявление через представителя, действующего по доверенности, с предъявлением документа, удостоверяющего личность представителя гражданина. При подаче заявления через представителя к заявлению прилагается доверенность, заверенная нотариально или органом местного самоуправления. Представитель гражданина, действующий по доверенности, также именуется заявителем.

В заявлении на заключение договора купли-продажи лесных насаждений указываются:

1) фамилия, имя, отчество гражданина, его адрес, данные документа, удостоверяющего личность;

2) наименование участкового лесничества, в границах которого предполагается осуществить куплю лесных насаждений;

3) цель использования древесины для определения ее качественных показателей;

4) испрашиваемый объем древесины (в кубических метрах) в пределах нормативов, установленных Законом Томской области от 09.08.2007 N 165-ОЗ.

Не допускается отказ в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и официальном сайте Администрации ЗАТО Северск.

11. При подаче заявления заявитель (его законный представитель) дает согласие на обработку его персональных данных в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
12. Основанием для отказа в приеме документов является несоответствие содержания заявления о заключении договора купли-продажи лесных насаждений требованиям, установленным пунктом 10 настоящего Административного регламента.

13. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) отсутствие заявителя в списке граждан, нуждающихся в древесине для собственных нужд для строительства индивидуальных жилых домов, строительства строений для содержания принадлежащих гражданину на праве собственности пяти и более коров, строительства хозяйственных построек, ремонта объектов недвижимости, отопления жилых помещений, отопления бань;

2) утратил силу. - Постановление Администрации ЗАТО Северск от 17.07.2015 N 1545;

3) превышение заявленного к заготовке объема древесины по отношению к нормативам заготовки гражданами древесины для собственных нужд в соответствии с действующим законодательством;

4) указание в заявлении цели использования испрашиваемой древесины, не соответствующей установленной Законом Томской области от 09.08.2007 N 165-ОЗ;

5) отказ заявителя от заключения договора купли-продажи лесных насаждений.

14. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

14.1. Запись на прием в Лесничество для подачи заявления проводится посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), официального сайта Администрации ЗАТО Северск (при наличии технической возможности).

15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче и получении документов заявителем (или его представителем) составляет 15 минут.

16. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в 15-минутный срок в день его поступления.

17. Места ожидания, информирования и приема заявителей должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями, а также столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для осуществления необходимых записей.

Количество мест определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении.

Центральный вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и графике работы учреждения.

В здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должен быть обеспечен свободный доступ граждан.

Прием граждан осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, которые должны быть оборудованы средствами противопожарной защиты.

Абзац утратил силу. - Постановление Администрации ЗАТО Северск от 14.04.2016 N 715.

17.1. Для получения муниципальной услуги инвалидами Лесничество обеспечивает:

1) условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи;

2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

6) допуск на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

7) оказание работниками Лесничества помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

18. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

1) расположенность в зоне доступности к основным транспортным магистралям, хорошие подъездные дороги;

2) наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в помещении Лесничества, в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации, информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.);

3) наличие необходимого и достаточного количества сотрудников, а также помещений, в которых осуществляется прием (выдача) документов, в целях соблюдения установленных настоящим Административным регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;

4) возможность направления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru).

Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется:

а) количеством взаимодействий заявителя с сотрудниками, ответственными за предоставление муниципальной услуги:

- максимальное количество - 2;

- минимальное количество - 1;

б) отсутствием очередей при приеме (выдаче) документов;

в) отсутствием обоснованных жалоб со стороны заявителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;

г) отсутствием обоснованных жалоб на некорректное, невнимательное отношение сотрудников Лесничества к заявителям (их представителям);

д) уровнем удовлетворенности граждан от предоставления услуги (не менее 90%);

е) соблюдением сроков исполнения административных процедур.

19. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги доводится до заявителей следующими способами:

1) путем размещения на информационных стендах в помещении Лесничества;

2) должностными лицами Лесничества при личном обращении с использованием средств телефонной и факсимильной связи; посредством письменных ответов на письменные обращения получателей муниципальной услуги, в том числе по электронной почте;

3) посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальном сайте Администрации ЗАТО Северск (http://www.seversknet.ru), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru).

20. При наличии соглашения о взаимодействии, заключенного между органом, предоставляющим муниципальную услугу, и многофункциональным центром, муниципальная услуга предоставляется на базе многофункционального центра.

21. Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги в электронной форме.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ

ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ

ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ

22. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрацию заявления от гражданина;

2) рассмотрение заявления;

3) определение места заготовки, характеристики и объема древесины лесных насаждений, подлежащих заготовке;

4) заключение договора купли-продажи лесных насаждений.

22.1. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

1) заявитель может ознакомиться с информацией о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте Администрации ЗАТО Северск (http://www.seversknet.ru), Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru);

2) размещенные на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форма заявления и иные документы, необходимые для получения муниципальной услуги, доступны для копирования и заполнения заявителями;

3) заявитель может подать заявление через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) при наличии соответствующей технической возможности путем заполнения формы заявления и загрузки документов (их копий), указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента, в электронной форме.

Допустимые форматы вложений:

текстовый документ (MS Word);

графическое изображение (JPEG).

Виды электронной подписи, использование которых допускается для подписания электронных документов при обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги:

а) в заявлении - простая электронная подпись заявителя;

б) в копии документа, удостоверяющего личность заявителя, - усиленная квалифицированная электронная подпись заявителя;

в) в доверенности, подтверждающей правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданной юридическим лицом, - усиленная квалифицированная электронная подпись правомочного должностного лица юридического лица; в доверенности, выданной физическим лицом, - усиленная квалифицированная электронная подпись нотариуса.

В случае если для получения муниципальной услуги установлена возможность подачи документов, подписанных простой электронной подписью, для подписания таких документов допускается использование усиленной квалифицированной электронной подписи.

При подаче заявки, отвечающей условию комплектности, заявителю выдается электронная квитанция, являющаяся уникальным идентификатором данного экземпляра процедуры предоставления услуги;

4) прием и регистрация заявления, поданного через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), осуществляются специалистом, ответственным за прием и регистрацию запросов (далее - оператор учетной системы), в день поступления заявления. При поступлении заявления в выходные (праздничные) дни регистрация производится на следующий рабочий день.

Оператор учетной системы в 1-дневный срок с момента регистрации заявления передает его в Лесничество на рассмотрение.

Оператор учетной системы в 1-дневный срок с момента регистрации заявления направляет заявителю уведомление о приеме и регистрации заявления с указанием ответственных за предоставление муниципальной услуги специалистов;

5) заявитель может получить сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, а также о результате предоставления муниципальной услуги в своем личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) по номеру электронной квитанции;

6) заявителю предоставляется возможность получения результата предоставления муниципальной услуги в виде (при наличии технической возможности):

а) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;

б) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного Лесничеством.

23. Последовательность административных процедур по предоставлению муниципальной услуги отражена в прилагаемой к настоящему Административному регламенту блок-схеме и заключается в следующем:

1) прием и регистрация заявления от гражданина.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в Лесничество с заявлением. Сотрудник Лесничества, ответственный за прием и регистрацию заявлений, принимает и регистрирует поступившее заявление в журнале регистрации в срок 15 минут.

Прием и регистрация заявления, поданного в электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), осуществляются оператором учетной системы в день поступления заявления.

Заявитель заверяет заявление простой электронной подписью.

При регистрации заявления с прилагающимися к нему документами ему присваивается соответствующий входящий номер.

Обращение заявителя о предоставлении муниципальной услуги, адресованное на имя директора Лесничества, передается директору Лесничества для рассмотрения и принятия решения. Директор Лесничества поручает рассмотрение заявления сотруднику, ответственному за рассмотрение поступивших заявлений (далее - ответственный исполнитель);

2) рассмотрение заявления.

Ответственный исполнитель рассматривает заявление в день регистрации в присутствии заявителя (или его представителя) на предмет:

а) соответствия нормативам, объемам и срокам заготовки древесины, установленным законодательством;

б) достоверности сведений, указанных в заявлении;

в) соответствия породы и объема древесины целям, указанным в заявлении.

При отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 13 настоящего Административного регламента, ответственный исполнитель принимает решение о заключении договора купли-продажи лесных насаждений. При выявлении оснований, предусмотренных пунктом 13 настоящего Административного регламента, ответственный исполнитель принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги. О принятом решении ответственный исполнитель уведомляет заявителя устно при рассмотрении заявления. Срок совершения административной процедуры – 20 минут. 

Уведомление о принятом решении в письменной форме направляется заявителю                   в срок 1 день с даты регистрации поступившего заявления. В уведомлении о возможности предоставления муниципальной услуги указывается право заявителя выбрать участок для заготовки древесины, а также дата и время для выбора места заготовки, определения характеристики и объема древесины лесных насаждений, подлежащих заготовке.                         В уведомлении об отказе в предоставлении муниципальной услуги указываются мотивированные основания. 

Результатом указанной административной процедуры является выдача (вручение) или направление заявителю почтового отправления заказным письмом с уведомлением.
После принятия решения о заключении договора купли-продажи лесных насаждений гражданин (или его представитель) имеет право выбрать участок для заготовки древесины.

Заявление, поданное в электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), ответственный исполнитель проверяет в 1-дневный срок с момента получения заявления на предмет отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 13 настоящего Административного регламента.

При отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 13 настоящего Административного регламента, ответственный исполнитель готовит уведомление заявителю о возможности предоставления муниципальной услуги, в котором указывает право заявителя выбрать участок для заготовки древесины.

Уведомление направляется заявителю через оператора учетной системы в 1-дневный срок с даты поступления.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 13 настоящего Административного регламента, принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Уведомление направляется заявителю через оператора учетной системы в 1-дневный срок с даты поступления;

3) определение места заготовки, характеристики и объема древесины лесных насаждений, подлежащих заготовке.

Заявитель (или его представитель) вправе посетить место заготовки древесины. Затраты на посещение заявитель производит из собственных средств.

Определение места заготовки, характеристики и объема древесины лесных насаждений, подлежащих заготовке, осуществляется сотрудниками Лесничества, ответственными за отвод и таксацию лесосек, каждую среду месяца, следующую за датой регистрации заявления. В случае если среда является праздничным или выходным днем, мероприятия переносятся на следующий рабочий день.

Объем выделяемой древесины определяется сотрудниками Лесничества в соответствии с заявлением, поданным заявителем в установленном порядке в соответствии с пунктом 10 настоящего Административного регламента.

Срок совершения административной процедуры - 14 дней;

4) заключение договора купли-продажи лесных насаждений.

Договор купли-продажи лесных насаждений заключается в письменной форме путем составления ответственным сотрудником Лесничества одного документа, подписываемого директором Лесничества либо лицом, уполномоченным на подписание договоров, и заявителем в соответствии с типовым договором купли-продажи лесных насаждений, утвержденным приказом Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации от 17.10.2017 № 567.
Заявителю на руки выдается квитанция с платежными реквизитами (форма прилагается) и размером платы за древесину по договору купли-продажи лесных насаждений. Форма бланка квитанции доступна для копирования и заполнения в электронной форме на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

Заявитель вносит установленную договором купли-продажи лесных насаждений плату в полном объеме в срок 3 рабочих дня с даты заключения договора купли-продажи лесных насаждений. После поступления оплаты на счет Лесничества заявитель в срок 5 рабочих дней принимает лесные насаждения по акту приема-передачи лесных насаждений.

После приемки заявителем лесных насаждений по акту приема-передачи лесных насаждений сотрудник Лесничества выдает один экземпляр договора купли-продажи лесных насаждений заявителю. Гражданин (или его представитель), заключивший договор купли-продажи лесных насаждений, в соответствии со статьей 49 Лесного кодекса Российской Федерации представляют в Лесничество отчет об использовании лесов.
Срок совершения административной процедуры - в течение 30 дней после выбора заявителем лесного участка для заготовки древесины.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

24. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее - текущий контроль), осуществляется непосредственным руководителем должностного лица, ответственного за выполнение административных процедур, в следующем порядке:

1) за должностными лицами участковых лесничеств - лесничие участковых лесничеств;

2) за лесничими участковых лесничеств - главный лесничий Лесничества;

3) за главным лесничим Лесничества - директор Лесничества;

4) за директором Лесничества - начальник Управления.

Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов.

25. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников Лесничества.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, сотрудники Лесничества, допустившие нарушение настоящего Административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

26. Контроль предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок, которые могут носить плановый характер (осуществляться на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям лиц).

27. Для контроля совершения административных процедур по оказанию муниципальной услуги Лесничество ежеквартально представляет в Управление отчет о количестве заключенных договоров купли-продажи лесных насаждений с указанием цели использования древесины, отчеты граждан об использовании лесов для заготовки древесины для собственных нужд.

28. Осуществление контроля исполнения договорных отношений по заключенным договорам купли-продажи лесных насаждений для заготовки древесины для собственных нужд выполняют сотрудники Лесничества.

29. Должностные лица Лесничества несут персональную ответственность за:

1) соблюдение сроков выполнения административных процедур;

2) соответствие принятых решений и осуществленных действий (бездействия) требованиям законодательства и настоящего Административного регламента;

3) достоверность выданной гражданам при обращении информации;

4) полноту выполнения административных процедур при оказании муниципальной услуги.

30. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА, ОРГАНИЗАЦИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИХ ФУНКЦИИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ ИЛИ РАБОТНИКОВ

31. Заявители имеют право обратится с жалобой в том числе в следующих случаях 

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме.

32. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Управление, многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в организации, осуществляющие функции по предоставлению муниципальной услуги. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя Лесничества подаются в Управление. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя Управления подаются Главе Администрации ЗАТО Северск.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальной услуги, подаются руководителям этих организаций.

33. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу (http://www.seversknet.ru), Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (http://gosuslugi.ru), а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (http://gosuslugi.ru), а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальной услуги, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (http://gosuslugi.ru), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

34. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальной услуги, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальной услуги, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальной услуги, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

35. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, осуществляющие функции по предоставлению муниципальной услуги, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальной услуги, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

36. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении жалобы или об отказе в удовлетворении жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

37. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
                                                                    Форма 1

Директору МКУ «Лесничество ЗАТО Северск»

от








,

проживающего (ей) по адресу:








,
паспортные данные или данные иного документа удостоверяющего личность: 

__________________, серия______№_______

              (наименование)

выдан (кем, когда)_______________________

_______________________________________

________________ «____» _________ 20​___г.,
телефон (факс) 





адрес электронной почты 



Заявление.

Прошу  Вас  заключить  договор  купли-продажи лесных насаждений с целью заготовки  













в объеме до 

 куб. м. Предпочтительное место заготовки древесины 











 Лесничества ЗАТО Северск.

Отношусь  (не  отношусь)  к  категории  граждан <*>, имеющих  право  на снижение стоимости древесины на 50%.

Приложение:  










                        


 (копия документа, подтверждающего право

                             



на снижение стоимости древесины)

«
» 


 20
 г.         

 /





                                                                      (подпись, расшифровка подписи)

Даю согласие на использование моих персональных данных при предоставлении муниципальной услуги (для физических лиц).

«
» 


 20
 г.         

 /





                                                                      (подпись, расшифровка подписи)

------------------------

<*> Категории граждан, имеющих право на снижение стоимости древесины:

1) пенсионеры;

2) инвалиды I, II, III групп;

3) многодетные семьи, имеющие трех и более несовершеннолетних детей;

4) молодые специалисты;

5) граждане,  подвергшиеся  воздействию  радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской  АЭС,  проведения  ядерных  испытаний  на Семипалатинском полигоне,  аварии  в  1957  году  на  производственном  объединении «Маяк», граждане из подразделений особого риска;

6) ветераны и инвалиды боевых действий;

7) супруг  (супруга) погибшего (умершего) ветерана или инвалида  боевых действий, не вступивший (не вступившая) в повторный брак;

8) граждане, пострадавшие в результате событий чрезвычайного  характера (пожар, наводнение, другие стихийные бедствия);

9) лица,  необоснованно  репрессированные  по  политическим  мотивам  и впоследствии реабилитированные.

Форма 2

┌─────────┬────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│         │                                                                Форма N ПД-4│
│         │                                                                            │
│Извещение│КПП 702401001                     УФК по ТО (МКУ "Лесничество ЗАТО Северск")│
│         │ОКТМО 69741000                        (наименование получателя платежа)     │
│         │                                                                            │
│         │7 0 2 4 0 1 7 4 7 9                  4 0 1 0 1 8 1 0 9 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 7│
│         │(ИНН получателя платежа)                    (номер счета получателя платежа)│
│         │Отделение Томск г. Томск        БИК 0 4 6 9 0 2 0 0 1                       │
│         │                   (наименование банка получателя платежа)                  │
│         │Номер кор./сч. банка получателя платежа                                     │
│         │Прочие неналоговые доходы бюджета городских                                 │
│         │        округов                              КБК 90911705040040000180       │
│         │     (наименование платежа)         (номер лицевого счета (код) плательщика)│
│         │Ф. И. О. плательщика                                                        │
│         │Адрес плательщика                                                           │
│         │Сумма                                                                       │
│         │платежа      руб.      коп.       Сумма платы за услуги   - руб.   -    коп.│
│         │Итого      руб.     коп.                          "  "               20__ г.│
│ Кассир  │С условиями приема указанной в платежном документе суммы, в  т.ч.  с  суммой│
│         │взимаемой платы за услуги банка, ознакомлен и согласен.                     │
│         │                            Подпись плательщика                             │
├─────────┼────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤
│         │КПП 702401001                     УФК по ТО (МКУ "Лесничество ЗАТО Северск")│
│         │ОКТМО 69741000                        (наименование получателя платежа)     │
│         │                                                                            │
│         │7 0 2 4 0 1 7 4 7 9                  4 0 1 0 1 8 1 0 9 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 7│
│         │(ИНН получателя платежа)                    (номер счета получателя платежа)│
│         │Отделение Томск г. Томск        БИК   0 4 6 9 0 2 0 0 1                     │
│         │                   (наименование банка получателя платежа)                  │
│         │Номер кор./сч. банка получателя платежа                                     │
│         │Прочие неналоговые доходы бюджета городских                                 │
│         │        округов                              КБК 90911705040040000180       │
│         │     (наименование платежа)         (номер лицевого счета (код) плательщика)│
│         │Ф. И. О. плательщика                                                        │
│         │Адрес плательщика                                                           │
│         │Сумма                                                                       │
│         │платежа      руб.      коп.       Сумма платы за услуги   - руб.   -    коп.│
│         │Итого      руб.     коп.                          "  "              20 __ г.│
│Квитанция│С условиями приема указанной в платежном документе суммы, в  т.ч.  с  суммой│
│ Кассир  │взимаемой платы за услуги банка, ознакомлен и согласен.                     │
│         │                            Подпись плательщика                             │
└─────────┴────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
Приложение

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги "Заключение договора

купли-продажи лесных насаждений для заготовки гражданами

древесины для собственных нужд" на территории городского

округа ЗАТО Северск Томской области

БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур

при предоставлении муниципальной услуги по заключению договора купли-продажи лесных насаждений для заготовки гражданами древесины для собственных нужд
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Прием и регистрация заявления


(срок выполнения – 15 минут)





Принятие решение о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги. 


Устное уведомление заявителя о принятом решении





Рассмотрение заявления


 (срок выполнения – 20 минут)





Письменное уведомление заявителю о возможности предоставления муниципальной услуги  


(срок выполнения – 1 день с даты регистрации поступившего заявления)





Определение места заготовки, характеристики и объема древесины лесных насаждений, подлежащих заготовке 


(срок выполнения – 14 дней                  с даты регистрации поступившего заявления)





Письменное уведомление заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги


(срок выполнения – 1 день с даты регистрации поступившего заявления)





Заключение договора купли-продажи лесных насаждений 


(срок выполнения – в течение 30 дней после выбора лесного участка)








